[image: image1.png]


 [image: image2.jpg]


                           

          REPUBBLICA ITALIANA – REGIONE SICILIANA

               ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI VALVERDE

             “Padre Gabriele Maria Allegra”

                 C.so Vitt. Emanuele s.n. – 95028 VALVERDE (CT)

                   Tel. 095/524077 – Fax 095/7213459 – c.c.p. 24605909 – C.F. 90014270871

                     E-mail: postmaster@scuolavalverde.it – Internet: http://www.scuolavalverde.it
                     19° Distretto – Cod. Mecc.: CTIC85500D – E-mail Ministeriale: ctee09100p@istruzione.it
A TUTTO IL PERSONALE      DELL’ISTITUTO

                                                                                PROPRIE  SEDI
Prot. n° 6088 B/37
Oggetto :  orario  di  ricevimento  degli uffici di segreteria.

A.S.  2011/12

AL FINE DI UN EFFICACE FUNZIONAMENTO  DEGLI  ALTRI UFFICI DI SEGRETERIA E A CAUSA DELLA RIDUZIONE DELL’ORGANICO, SI  PREGANO I SIGG. DOCENTI, IL PERSONALE ATA ED IL PUBBLICO  DI RISPETTARE GLI ORARI  DI RICEVIMENTO.
	UFFICIO
	GIORNI DI RICEVIMENTO INSEGNANTI
	GIORNI DI RICEVIMENTO GENITORI
	MATTINO
	POMERIGGIO

	Stanza 1. Vicaria  - Protocollo-Affari gen.li
              A.Coco-            Scalisi G
	 Tutti i  giorni
	Tutti i  giorni
	8,30- 13,00
	

	Stanza 2.            Didattica

                   Napoli A.   Giuliano C.
	 Mart.

 Giov.

 Sab
	Mart.

 Giov.

 Sab
	10,30 -13,00
10,30 -13,00
10,30 -13,00
	15,15- 17,15

 

	Stanza 3.       Dirigente Scolastico

                        D’Agata  Laura
	SOLO PER APPUNTAMENTO

	Stanza 4.  Direttore  dei  servizi GG.AA

                          Rita  Russo
	MART. GIOV.  SAB.

11,00-13,00
	
	
	

	Stanza 5    *.Pers.-Gest. assunzioni e carriera
  Agata  Ponti –  Di Stefano Laura
                * Area Finanziaria
                       Bertolo N.
	Mart. 
Giov.
 Sab
	Mart.

 Giov.

Sab
	10,30 - 13,00
10,30 - 13,00

10,30-13,00
	15,15 -17,15



N.B. L’Ufficio di protocollo , ubicato nella prima stanza è aperto al pubblico tutti i giorni per la ricezione dei documenti-

.

